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Flr den Verwaltungsbereich suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt einen
Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

- Buchung der Geschéftsvorfalle

- Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

- Durchfiihrung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs

- Offene Posten-Verwaltung

- Mahnverfahren und Einleitung/ Vorbereitung der Vollstreckung
- Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschllssen

- Einfacher Schriftverkehr

Wir erwarten von lhnen:

- abgeschlossene Aushildung als Kauffrau/ Kaufmann fiir Biromanagement oder Kauffrau/ Kaufmann im
Gesundheitswesen

- Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung sowie Kenntnisse in der Doppik

- ausgepragtes Zahlenverstandnis

- Teamfahigkeit

- gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

- gute allgemeine MS-Office und PC-Kenntnisse.

Wir bieten:

- verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in angenehmer, kollegialer Atmosphére.
- die Mdglichkeit, eigenverantwortlich und kreativ tétig zu sein.

- gezielte und umfassende Einarbeitung.

- umfangreiche Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten.

- Flexible Arbeitszeiten

Wir freuen uns auf Ihre aussagefahige Bewerbung, die Sie bitte bis spatestens 31.03.2019 richten an;

Oder-Spree Krankenhaus GmbH

Juliane Schulze - Personalleitung O D E R P R E E

Schiitzenstrale 28
15848 Beeskow Krankenhaus

Jschulze@os-kh.de Schitzenstr. 28 Tel.: 03366/444-0
15848 Beeskow Fax: 03366/444-444
www.os-kh.de



