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Zum nachstmoglichen Termin suchen wir fur den Bereich der Ambulanten
Anmeldung eine

Medizinische Fachangestellte (w/m/d)

Es handelt sich um Tellzeitbeschaftigung im Schichtdienst.

 Sie nehmen unsere Patienten der ambulanten Sprechstunden, Notaufnahme,
Radiologie sowie Arbeits- und BG-Falle auf

 Im Rahmen der Sprechstunden ubernehmen Sie weitere Tatigkeiten wie z.B.
die Terminvergaben fur Sprechstunden, Ausdrucken von Rezepten,
AU-Bescheinigungen usw.)

« Zusammenarbeit mit der Patienten- und Notaufnahme

« Aufgeschlossenheit fur den bereichsubergreifenden Einsatz in anderen
Servicebereichen

« Ubernahme von Sonderaufgaben z.B. Mithilfe bei der Erstellung der
ambulanten Abrechnungen

« abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte oder in einem
vergleichbaren Gesundheitsberuf

 Berufserfahrung, insbesondere im Krankenhausbereich oder anderen
Bereichen des Gesundheitswesens

 sehr gute allgemeine PC-Kenntnisse (v.a. MS Office Paket)

 sehr gute kommunikative Fahigkeiten

« offen fur die interdisziplinare Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen
unseres Krankenhauses

 hohe Einsatzbereitschaft, genaue und selbstandige Arbeitsweise,
dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

» Geschick, Einfuhlungsvermogen sowie Freude im Umgang mit unseren
Patienten und Besuchern

Bei weiteren Fragen steht Innen unsere Personalleiterin Frau Juliane Schulze
(03366/444-517) gern zur Verfugung.

Wir freuen uns auf lhre aussagefahige Bewerbung, die Sie bitte richten an:

Oder-Spree Krankenhaus GmbH
Juliane Schulze — Prokuristin/ Personalleitung

j.schulze@os-kh.de O D E R P R E E
444,
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