
 
   

Die Oder-Spree MVZ GmbH hat zum nächstmöglichen Zeitpunkt in der chirurgischen Praxis 

am Standort Fürstenwalde die folgenden Stellen in Teilzeit zu besetzen:  

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

Deine Aufgaben: 

 Praxismanagement und Administration: Begleitung der Sprechstunden, Terminmanagement, 
Bestellwesen und Liefermanagement 

 Mitarbeit im Praxisalltag (z.B. organisatorische und medizinische Patientenbetreuung, 
Wundversorgung) 

 Unterstützung im ambulanten OP bzw. die Bereitschaft die Kenntnisse zu erlangen 

 Umgang mit dem Praxisverwaltungssystem in den digital unterstützten Abläufen 

(Befunddokumentation) 

 Allgemeines Büromanagement, Erledigung der schriftlichen und telefonischen Korrespondenzen 

der Praxis, Koordination externer Dienstleister  

Du bringst mit:  

 abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder vergleichbare 
Qualifikation 

 Erfahrungen in niedergelassener Praxis  

 Kenntnisse und Erfahrungen in der ambulanten Abrechnung nach EBM und GOÄ 

 

Medizinische Fachangestellte/ Pflegefachkraft (m/w/d) für den OP  

Deine Aufgaben: 

 Schwerpunktaufgabe: Tätigkeit im ambulanten OP (Vor- und Nachbereitung sowie Assistenz) 

der chirurgischen Praxis  

 Postoperative Wundversorgung  

 Dokumentation im der Praxissoftware  

 Temporäre Unterstützung in der Praxisorganisation und -administration  

 
Wir wünschen uns:  

 Berufsabschluss als Medizinische Fachangestellte / Pflegefachkraft m/w/d) oder vergleichbare 

Qualifikation 

 Du warst bereits im OP tätig, vorzugsweise in einer niedergelassenen Praxis  

 Bereitschaft zum Erlernen neuer Untersuchungsmethoden sowie eine selbstständige, sehr 

organisierte Arbeitsweise und Flexibilität 

 

Das bringen wir: 

 familiäre Atmosphäre in einem tollen Team 

 geregelte Arbeitszeiten  

 eine individuell abgestimmte Einarbeitung  

 individuelle, interne und externe Weiter- und Fortbildungsmöglichkeiten 

 leistungsgerechte Vergütung 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung, die Sie bitte richten an: 

 

Oder-Spree MVZ GmbH  

Personalabteilung  

Schützenstraße 28 

15848 Beeskow    

E: Mail:  j.schulze@os-kh.de 


